Sachbearbeitung
Auftragsabwicklung (m/w/d)

Fest - Vollzeit Jobregion: Uzwil Stellenprozente: 100%

Beschreibung

Sie sind ein engagierter Sachbearbeiter in der Auftragsabwicklung auf der
Suche nach einer neuen Herausforderung mit abwechslungsreichem
Aufgabengebiet? Dann werden Sie Teil eines inspirierenden Teams in einem
namhaften Unternehmen und tragen zum Erfolg bei.

Aufgaben

¢ Sie ibernehmen die kommerzielle Abwicklung sowie den
Projektsupport von Projekten weltweit. Dabei arbeiten Sie sowohl mit
diversen internen Stellen und Fachabteilungen als auch mit weltweiten
Kunden und Verkaufsorganisationen zusammen

¢ Sie sind verantwortlich fir die korrekte kommerzielle Abwicklung der
Projekte in einem zugeteilten Landergebiet und unterstiitzen dabei
den Verkauf, das Engineering und weitere Fachbereiche.

¢ Sie erfassen Auftrage und erstellen die Auftragsbestatigungen sowie je
nach Bedarf weitere Dokumente in deutscher und englischer Sprache.

¢ Sie iiberpriifen und prifen die Vertragsinhalte und itberwachen
regelmafig die vereinbarten Konditionen sowohl in terminlicher als
auch in finanzieller Hinsicht.

e Sie erkennen die Risiken in kommerzieller Hinsicht und leiten die
notigen Mafinahmen in Zusammenarbeit mit den entsprechenden
Fachbereichen ein.

¢ Sie setzen die Anforderungen aus dem Zollbereich in Threr taglichen
Arbeit korrekt um.

¢ Sie fakturieren Auftrage und iibernehmen das entsprechende
Debitorenmanagement.

Profil

¢ abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

BERATER

Boris Weinstein
+41 71 913 80 81

Seniority Level
Mitarbeiter

Berufskategorie
Administration /
Verkauf / Einkauf

Stellenprozent
100%

Jobtyp
Fest - Vollzeit

Referenz-Nr.
BWE-AVE-F-44163

Jobregion
Uzwil




mehrjahrige Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung von Vorteil l", Work

Kenntnisse im Exportbusiness von Vorteil

sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift;
weitere Sprachen von Vorteil

Selbstandigkeit, Unternehmergeist und Kundenorientierung

Benefits

Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

Kurze Entscheidungswege und offene Kommunikation

Raum zur Mitgestaltung und personlicher Entwicklung

Gemeinschaftssinn und gegenseitige Wertschatzung

Sicherer, flexibler und attraktiver Arbeitsplatz in einem wachsenden
Unternehmen

Wenn Du an dieser Stelle interessiert bist, freuen wir uns auf Deinen
Lebenslauf.

Wir wertschdtzen Vielfalt und begriissen daher alle Bewerbungen - unabhdngig von Geschlecht,
sozialer Herkunft, Religion, Alter und Identitdt. Zur leichteren Lesbarkeit und besseren
Verstdndlichkeit verwenden wir nur eine Gender-Form. Selbstverstdndlich sind im jeweiligen
Kontext alle Genderformen gleichermassen gemeint.
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