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Sachbearbeiter
Schadenadministration (m/w/d)

Temp & Fest         Jobregion: Winterthur          Stellenprozente: 80%
BERATER

Elena Prieb
+41 52 269 10 01

Seniority Level
Mitarbeiter

Berufskategorie
Administration /
Verkauf / Einkauf

Stellenprozent
80%

Jobtyp
Temp & Fest

Referenz-Nr.
EPR-AVE-TH-52564

Jobregion
Winterthur

Beschreibung

Unser Kunde ist ein etabliertes Unternehmen, das auf effiziente und
strukturierte Dokumentenprozesse setzt. Zur Unterstützung des Teams
suchen wir eine zuverlässige Persönlichkeit für die Bearbeitung,
Digitalisierung und Zuordnung eingehender Dokumente.

Sachbearbeiter Schadenadministration (m/w/d)

 

Deine Aufgaben

Digitale Erfassung und strukturierte Bearbeitung eingehender
fachlicher und technischer Schadenmeldungen per E-Mail
Elektronische Indexierung der eingehenden Schadenpost
Digitalisierung externer Datenträger gemäss AXA-Standards
Aufbereitung und Bereitstellung relevanter Daten für die
Schadenabteilung

Dein Profl

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung von Vorteil oder
mehrjährige Berufserfahrung (3–4 Jahre), idealerweise in der
Versicherungsbranche
Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Französischkenntnisse;
Italienisch und Englisch sind ein Plus
Sicherer Umgang mit MS Office sowie Interesse an der Arbeit mit
verschiedenen IT-Systemen
Teamorientierte, flexible und offene Persönlichkeit mit einer präzisen
Arbeitsweise – auch unter Zeitdruck
Rasche Auffassungsgabe sowie eine strukturierte, zielorientierte und
kundenfokussierte Arbeitsweise
Hohes Mass an Eigeninitiative, Organisationsgeschick, technisches
Verständnis und Bereitschaft, zusätzliche Verantwortung zu
übernehmen

Wir bieten

Spannende und verantwortungsvolle Aufgaben in einem dynamischen,
zukunftsgerichteten Unternehmen
Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten sowie attraktive
Zusatzleistungen
Unbefristeter Arbeitsvertrag mit der Option auf Voll- oder Teilzeit
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Mitarbeit in einem unterstützenden und engagierten Team mit flachen
Hierarchien
Karriere- und Entwicklungsmöglichkeiten in einer innovativen und sich
stetig verändernden Branche

Haben wir dein Interesse geweckt?

Zögere nicht und stell uns noch heute online deine kompletten
Bewerbungsunterlagen zu.

Wir freuen uns auf dich!
 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüssen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht,
sozialer Herkunft, Religion, Alter und Identität. Zur leichteren Lesbarkeit und besseren
Verständlichkeit verwenden wir nur eine Gender-Form. Selbstverständlich sind im jeweiligen
Kontext alle Genderformen gleichermassen gemeint.

Unser Bewerbungsprozess


