Sachbearbeiter Beschaffung
(m/w/d)

Fest - Vollzeit Jobregion: Schmerikon Stellenprozente: 80 - 100%

Beschreibung

Fir unseren Kunden, ein modernes und erfolgreiches Industrieunternehmen,
suchen wir eine engagierte und zuverlassige Personlichkeit als
Sachbearbeiter:in Beschaffung. In dieser Funktion unterstiitzen Sie den
Einkauf aktiv und tragen zu einer reibungslosen sowie termingerechten
Materialversorgung bei.

Sachbearbeiter Beschaffung (m/w/d)

Ihre Aufgaben

¢ Unterstiitzung des operativen und strategischen Einkaufs im
Tagesgeschaft

¢ Erfassung, Bearbeitung und Nachverfolgung von Bestellungen im ERP-
System

e Uberwachung von Lieferterminen sowie proaktive Klarung bei
Abweichungen

¢ Priifung von Auftragsbestatigungen und Abstimmung mit Lieferanten

¢ Pflege und Aktualisierung von Material- und Lieferantenstammdaten

¢ Unterstiitzung bei Lieferantenanfragen, Offerten und Ausschreibungen

¢ Erstellung von Auswertungen, Kennzahlen und Reportings

¢ Mitarbeit bei der Optimierung von Beschaffungsprozessen

Thr Profil

¢ Abgeschlossene Ausbildung EFZ, idealerweise im kaufmannischen
oder technischen Bereich

¢ Erste Berufserfahrung im Einkauf, in der Disposition oder Logistik von
Vorteil

¢ Gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen (idealerweise SAP MM
/ SIAHANA)

¢ Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

o Strukturierte, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise

e Teamorientierte, kommunikative und initiative Personlichkeit

¢ Gute Deutschkenntnisse sowie Englischkenntnisse fiir den
schriftlichen Austausch mit Lieferanten

Unser Kunde bietet

¢ Flexible Arbeitszeiten und moderne Arbeitsmodelle
e Zeitgemasse Infrastruktur und ein technisch fortschrittliches
Arbeitsumfeld

Elena Prieb
+41 52 269 10 01

Seniority Level
Mitarbeiter

Berufskategorie
Administration /
Verkauf / Einkauf

Stellenprozent
80 -100%

Jobtyp
Fest - Vollzeit

Referenz-Nr.
EPR-AVE-F-52155

Jobregion
Schmerikon




¢ Kollegiales Team und angenehme Unternehmenskultur
¢ Unterstiitzung bei Weiterbildungen und Entwicklungsmoglichkeiten
o Attraktive Zusatzleistungen, wie z. B. ein modernes Personalrestaurant

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Senden sie uns noch heute Ihre Bewerbung zu

Wir freuen uns auf Sie!

Wir wertschdtzen Vielfalt und begriissen daher alle Bewerbungen - unabhdngig von Geschlecht,
sozialer Herkunft, Religion, Alter und Identitdt. Zur leichteren Lesbarkeit und besseren
Verstdndlichkeit verwenden wir nur eine Gender-Form. Selbstverstdndlich sind im jeweiligen
Kontext alle Genderformen gleichermassen gemeint.

Unser Bewerbungsprozess
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