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Mitarbeiter Export (m/w/d)

Fest - Vollzeit         Jobregion: Schlieren          Stellenprozente: 100%

BERATER

Laura Bermejo
Martin
+41 52 269 10 08

Seniority Level
Mitarbeiter

Berufskategorie
Industrie &
Produktion

Stellenprozent
100%

Jobtyp
Fest - Vollzeit

Referenz-Nr.
LBE-IP-F-46268

Jobregion
Schlieren

Beschreibung

Unsere Kundin mit Sitz in Zürich ist ein etabliertes Schweizer Unternehmen,
das sich auf professionelle Industrieverpackungen, Exportverpackungen und
Logistiklösungen spezialisiert hat. Zur Verstärkung unseres Teams suchen
wir per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte und zuverlässige
Persönlichkeit als

Sachbearbeiter Export (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Abwicklung und Erstellung von Exportdokumenten (Zollpapiere,
Ursprungsnachweise, Lieferscheine, Frachtpapiere etc.)
Organisation von nationalen und internationalen Transporten in
Zusammenarbeit mit Spediteuren und Kunden
Kundenbetreuung im administrativen Bereich (telefonisch und
schriftlich)
Unterstützung des Teams bei Offerten, Auftragsbearbeitung und
Fakturierung
Erfassung und Pflege von Aufträgen und Kundendaten im ERP-System
Allgemeine administrative Tätigkeiten und Büroorganisation

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige
Qualifikation
Berufserfahrung im Bereich Export / Spedition / Logistik von Vorteil
Gute Kenntnisse der Zoll- und Exportabwicklung (inkl. e-dec, EUR.1,
Carnet etc.)
Deutsche Muttersprache sowie gute Englisch- sowie
Fanzösischkenntnisse zwingend
Versierter Umgang mit MS Office und idealerweise ERP-Kenntnisse
(z.%u202FB. Abacus oder SAP)
Selbständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Organisationstalent

Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem
eingespielten Team
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und moderne Arbeitsmittel
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Schweizer KMU

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
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Zögern Sie nicht und stellen Sie uns noch heute online Ihre kompletten
Bewerbungsunterlagen zu.

Wir freuen uns auf Sie!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüssen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht,
sozialer Herkunft, Religion, Alter und Identität. Zur leichteren Lesbarkeit und besseren
Verständlichkeit verwenden wir nur eine Gender-Form. Selbstverständlich sind im jeweiligen
Kontext alle Genderformen gleichermassen gemeint.

Unser Bewerbungsprozess


